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ROZLICZENIE WYJAZDU ZAGRANICZNEGO 

Wniosek nr............... z dnia ...........................r. dotyczący wyjazdu do .................................
                                                                                                                                   (miejscowość, kraj) 

Osoba(-y) delegowana(-e): ...........................................................................................

    (imię i nazwisko)

przez: 

Stowarzyszenie Klub Polskich Laboratoriów Badawczych POLLAB

ul. Mory 8, 01-330 Warszawa

NIP 951 23 04 328  Regon 142252823

Klub Polskich Laboratoriów Badawczych POLLAB

Wyjazd/wylot lub przekroczenie granicy w .............................................................................

dnia.........................................godz.  ......................................................

Powrót/przylot lub przekroczenie granicy w .................................................................

dnia ........................................godz.  .....................................................

1. Koszty przejazdu: (np. lot, pociąg, samochód, bilety, faktury, szczegółowe rozliczenie i kwota końcowa) ............................................PLN

2. Diety: 

Kraj................................dni...............x stawka....................  =  .....................................
Kraj................................dni..............x...stawka.................... =  …..................................

Ryczałt na dojazdy (10 % diet pobytowych)      .............................................................

Ryczałt na przejazdy w miejscowości pobytu ( 1 dieta) .................................................

Razem w walucie kraju  ...................................

Przeliczenie na PLN wg kursu w dniu zakupu waluty :     ............................................. 

                                                                                                (wg poświadczenia zakupu dewiz)

3. Noclegi: wg faktur  Nr.....................................   Kwota   ............................................

Noclegi ryczałt.....................................   x stawka....................  =    ..............................

Przeliczenie na PLN wg kursu w dniu zakupu waluty :     ............................................. 

                                                                                                (wg poświadczenia zakupu dewiz)

4. Opłata uczestnictwa (jeżeli dotyczy):        Kwota    ....................................................... 

Przeliczenie na PLN wg kursu w dniu zakupu waluty :     ............................................. 

(wg poświadczenia zakupu dewiz)

5. Inne uzasadnione i udokumentowane wydatki:
…………………………………………………………………………….….
RAZEM (poz. 1+2+3+4+5)            ..................................
Oświadczenie rozliczającego się:

(Opisać, czy w trakcie pobytu zapewniono częściowe lub pełne wyżywienie, czy zapewniono noclegi)

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

.............................................

 (data i podpis rozliczającego się)



ROZLICZENIE ZALICZKI (wypełnia Sekretariat)
Otrzymano zaliczkę z Klubu POLLAB:    ..............   zł

Wydano wg rozliczenia jw.: ………………............   zł

Zwrot kwoty niewykorzystanej na konto Klubu POLLAB: ............................   zł 

Wypłata osobie delegowanej: ...............................   zł

UWAGI DO ROZLICZENIA

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

Sprawdzono pod względem rachunkowym: (wypełnia Biuro rachunkowe) 

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..
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