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finansowanie prac normalizacyjnych:

1) Budzet PKN:
- PN w wersjach jezykowych oryginatu,

- wybrane PN-EN zharmonizowane
w jezyku polskim

2) Inne zrédta (zamowienia zainteresowanych
srodowisk):

- PN wtasne
- PN-EN, PN-ISO w jezyku polskim



Liczba norm zatwierdzonych
z terminem realizacji w 2014 r.
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prace na zamowienie:

1) Opracowanie polskiej wersji jezykowej
PN-EN lub PN-ISO (PN-IEC)

2) Opracowanie Polskiej Normy wiasnej



informacje:

www.pkn.pl/jak-zamowic-opracowanie-norm

PKN na wniosek zainteresowanych przeprowadza
odptatnie procedure zmierzajgcg do uzgodnienia

| zatwierdzenia Polskiej Normy,

na podstawie dostarczonego przez zamawiajgcego
gotowego projektu.



Podstawa:

Zarzgdzenie Prezesa PKN 25/2014
o finansowaniu prac normalizacyjnych
ze zmiang 42/2014:

e kalkulacje,
e tekst umowy — harmonogram, prawa autorskie,
e 0golne warunki dostarczania prac normalizacyjnych



PN-EN w polskiej wersji jezykowej
/gtoszenie propozycji tematu
Formularz ,,Karta propozycji tematu

normalizacyjnego (KPT)”
zawierajgcy deklaracje finansowania



PN-EN w polskiej wersji jezykowej
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PN-EN w polskiej wersji jezykowej

Kalkulacja kosztow [Z25/2014, Zatgcznik nr 1]
1) Koszty bezposrednie (wartos¢ opracowania)

Koszt opracowania polskiej wersji jezykowej PN-EN
lub PN-ISO, PDN, w tym zmian i poprawek

KOTN = WT x DN x ST
gdzie:
e WT — wspotczynnik trudnosci,
e DN - liczba stronic oryginatu,

e ST —stawka za opracowanie stronicy rowna 165 zt.
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PN-EN w polskiej wersji jezykowej

[Z25/2014] Zatacznik nr 1

WT O wysokosci wspotczynnika decyduje kierownik
Sektora WPN. W przypadku dokumentow
nowelizowanych lub skonsolidowanych moze byc
zmniejszony (0,2<WT<1). W przypadku dokumentow
terminologicznych, zawierajgcych liczne wzory, trudne
do opracowania rysunki, modyfikacje czy obszerne
zatgczniki krajowe - moze by¢ zwiekszony do 1,2.
Wspotczynnik trudnosci podaje sie z doktadnoscia do
miejsca dziesietnego.

12



PN-EN w polskiej wersji jezykowej

[Z25/2014] Zatacznik nr 1

DN Liczba stronic przeliczeniowych obliczana z plikow
oryginatu w wersji WORD w nastepujacy sposob:
statystyka wyrazow-znaki ze spacjami (z dotgczeniem
pol tekstowych)/1800

13



PN-EN w polskiej wersji jezykowej

2) Koszty posrednie
(koszt umowy z PKN - zamowienia):

Rodzaj opracowania

Koszty pdsrednie
w %

10
Wprowadzenie Normy Miedzynarodowej
| miedzynarodowego dokumentu normalizacyjnego 1SO, 30
IEC oraz normy z obszaru obronndci i bezpiecz@éstwa
UE i NATO

50

Nowelizacja Polskiej Normy wtasnej lub wprowadzagcej
Norme Miedzynarodows, po przeghdzie ogtoszonym w 20
PKN



PN-EN w polskiej wersji jezykowej

Przyktadowa kalkulacja kosztow
e |iczba stronic oryginatu DN = 20,
e stawka za opracowanie stronicy ST = 165 zt,
e wspotczynnik trudnosci WT =1
1) Wartos¢ opracowania
KOTN = WT x DN x ST = 20 x 165 = 3300 zi

2) Koszt umowy z PKN

[3300 zt + VAT (23 %)] x 10 % = 406 zt

15



PN-EN redagowanie polskiej wersji

[R2-P1] 5.3.3.1 Zasady ogdlne

Polska wersja jezykowa PN-EN powinna by¢
identyczna pod wzgledem tresci i sposobu prezentacji
z PN-EN wprowadzajgcg Norme Europejskg metoda
uznania. W zwigzku z tym nalezy przestrzegac
precyzyjnych i jednolitych regut podanych

w Przepisach wewnetrznych CEN-CENELEC, Czesc¢ 3,
Zatacznik ZC.

Uktad elementdéw krajowych i europejskich w polskiej
wersji jezykowej PN-EN powinien by¢ zgodny z ww.
Przepisami i Szablonami PKN.

16



PN-EN redagowanie polskiej wersji

[R2-P1] 5.3.3.2 Redagowanie krajowych elementéow
informacyjnych

Zataczniki krajowe powinny byc identyczne

z zatgcznikami podanymi w PN-EN wprowadzajgcej
Norme Europejskg metodg uznania. Mogg zawierac
informacje utatwiajgce korzystanie z normy. Zatgczniki
krajowe powinny by¢ oznaczone NA, NB itd.

i zamieszczone po przedmowie krajowej i na kolejnych
stronicach PN.

17



PN_EN_P.dot
PN_HD_P.dot
PN_ETSI_P.dot

szablony

PN_ISO_IEC.dot
PN_ISO_IEC_P.dot
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teksty ujednolicone

Teksty ujednolicone, ktore nie s podane

w szablonach — patrz Przepisy wewnetrzne
CEN-CENELEC, Czes¢ 3

Tam rowniez:

Formy stowne postanowien,

Szczegoty redakceji elementow normy

19



Ogolne warunki dostarczania prac

normalizacyjnych

[Z25/2014] § 11.

1. Wykonawca prac normalizacyjnych dotyczacych
opracowania TN jest podmiot, z ktorym PKN zawart
umowe lub ktory dostarcza prace w ramach prac na
zamowienie.

2. Wykonawcy prac normalizacyjnych, o ktérych mowa
w ust. 1, sg obowigzani do stosowania odpowiednich
procedur i instrukcji ZSZ dostepnych na stronie
internetowej www.pkn.pl, zaktadka: Prace
normalizacyjne.

3. Do opracowania projektu (roboczego, do ankiety, do
zatwierdzenia) nalezy korzystac z szablonow dostepnych
na ww. stronie internetowej PKN oraz stosowac
automatyczny spis tresci z numeracja stronic. 20



Ogolne warunki dostarczania prac

normalizacyjnych

[Z25/2014] §12.

Wersja elektroniczna opracowania powinna by¢
sporzgdzona zgodnie z nastepujgcymi wymaganiami:

1) program Microsoft Word (wersja 2003 lub nowsza),
2) tekst normy z pojedynczg interlinig (1,0 odstepu
standardowego),

3) tekst podstawowy - czcionka Arial 10, tytuty tablici
rysunkow — Arial pogrubiony 10, tresc tablic i objasnienia
do rysunkow - Arial 9,

4) marginesy: gorny — 26 mm, dolny — 17 mm,
wewnetrzny — 25 mm, zewnetrzny — 15 mm, nagtowek —
18 mm, stopka — 12 mm (czcionka nagtowka i stopki —
Arial 9); przy ustawianiu marginesow w dokumencie
nalezy wybrac opcje ,Marginesy lustrzane”, ’1



Ogolne warunki dostarczania prac

normalizacyjnych

[Z25/2014] §12.
5) rysunki powinny by¢ wstawione do Microsoft Word

z zachowaniem mozliwosci ich edycji i jednoczesnie
dostarczone przez wykonawce w odrebnych plikach
graficznych (rozdzielczos¢ 600 dpi)

22



Ogolne warunki dostarczania prac

normalizacyjnych

[Z25/2014] §13.

1. Ttumaczenie dokumentu zrédtowego (normy lub
innego dokumentu normalizacyjnego) obejmuje tytut i
tekst tego dokumentu, w tym opisy rysunkow, tablic,
wykresow, programow komputerowych itp. Przy
ttumaczeniu statych fragmentow dokumentu nalezy brac
pod uwage przyktady podane w procedurach
opracowywania norm/dokumentéw normalizacyjnych
innych niz norma.

2. Weryfikacja ttumaczenia polega na szczegotowym
sprawdzeniu zgodnosci z oryginatem i poprawnosci
jezykowej, w szczegolnosci w zakresie stownictwa
fachowego oraz wskazaniu btedow merytorycznych lub
niejasnosci wymagajacych komentarza. 23



Ogolne warunki dostarczania prac

normalizacyjnych

[Z25/2014] § 13.

3. Opracowanie projektu roboczego polega na
zredagowaniu zgodnie z odpowiednig procedurg ZSZ
opracowywania norm/dokumentéw normalizacyjnych
innych niz norma.

Jesli projekt jest wprowadzeniem dokumentu obcego,
podstawg opracowania jest zweryfikowane ttumaczenie.

24



Ogolne warunki dostarczania prac

normalizacyjnych
(225/2014]  §13.

4. Opracowanie projektu do ankiety polega na
przeredagowaniu projektu roboczego z uwzglednieniem
opinii poprawnosci normalizacyjnej (Sektor WPN), opinii
poprawnosci jezykowej (WME) oraz wynikoéw uzgodnienia
w KT

5. Projekt do zatwierdzenia opracowuje sie z
uwzglednieniem wynikoéw uzgodnienia w KT po
rozpatrzeniu uwag zgtoszonych w ramach ankiety
adresowanej i powszechnej (jesli jest wymagana ankieta)
a takze z uwzglednieniem opinii poprawnosci
normalizacyjnej (Sektor WPN) i opinii poprawnosci
jezykowej (WME).

25



PN-EN w polskiej wersji jezykowej
- etapy procedury

1. Zgtoszenie Karty propozycji TN z uzasadnieniem
i deklaracjg finansowania (opiniowanie w KT)

2. Uchwata KT odnosnie potrzeby opracowania
polskiej wersji jezykowej PN-EN

3. Zawarcie umowy - umowe PZ podpisuje
Zastepca Prezesa PKN

4. Reprezentant zamawiajgcego dostarcza
projekt roboczy PN i po uzgodnieniach w KT
dostarcza projekt do zatwierdzenia (koncowy)

5. W rozliczeniu umowy zamawiajgcy otrzymuje

egzemplarz normy 2



Opracowanie PN wiasnej

Kazda osoba prawna, osoba fizyczna
prowadzgca dziatalnosc¢ gospodarcza lub
jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej moze zgtosic
propozycje opracowania Polskiej Normy
wtasnej lub zmiany do niej

27



Opracowanie PN wiasnej

Zgtoszenie nowego tematu

Formularz ,,Karta Nowego Tematu (KNT)”
zawierajgcy deklaracje finansowania

28
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Opracowanie PN wiasnej
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ARL

B PN 0 PON
Polska Norma Polski Dokument Mormalizacyjny
Rada Sektorowa:
Sektor WPN:
{nw projektu uzgodniony z Dzistern Metodyki WME) Zdrowia, Srodowiska i Medycyny

Zgtaszajacy nowy temat:
Mazwa |

Adres

NIP

Regon [

Mumer telefonu:

-
{data, imiz 1 nazwisko zglaszajacego)

KARTA NOWEGD TEMATU (KNT)

R2-P3-FO1

DpowigEuje o 20T4-07-04 Sirenica .| 4

5.2

1

3

4}
8}
B}
7

Informacje podawane przez zgtaszajacego propozycje nowego tematu

53

1 Tytut (w jezyku polskim i angielskim)

Tyt povinien byc zwiesy | powinien jednoznacanie okresac lematyke oraz aspekiy PN/FPDN, np. ferminologiz,
mefody badan wymaganiz eksploafacyine Bp

54

b5

z Zakres (w jezyku polskim i angielskim}

Podss temat i aspekly PN/PON ze wskazaniem zakresu stosowania PN/FDN. W PNPDN wisloszessiowych
nalezy okreilic zskres wyfzconie danef czedci PN/FPDN

Jakose

Inne (wymienic jakie)

o O

Ktére z nastepujacych aspektéw beda znormalizowane?

TAK NIE TAK NIE

Terminologia O m 2 Charakterystyki:
Symbole/Oznaczenia B N Wymiarowe o o

Mechaniczne o O
Znakowanis, pakowaniz, E EH Chemiczne O O
transport Akustyczne o o
Pobieranie probek m| O Termiczne ] O
Metody badan B = Elektryczne o O
Wymagania eksploatacyjne EH E Innefizyczne o 0O
Inne . N N Pozafizyczne o 0O
(prosimy sprecyzowac) np.logiczne

Proponowanytermin opracowania projektu roboczego PN/PDON
Proponowanytermin opracowania projektu PN do ankisty

Proponowanytermin opublikowania PN/PON

3 Uzasadnienie i cel

6.2

1
3)

Podas dizczego niezbedne jest i i dnieniz & fakie korzyssi ekonomiszne.
o wsdowe, dofy b nsfwa. ochrony konsumentow o
4 Czy proponowana PN bedzie wykorzystywana do certyfikacji?
TaK O NIETH

5 Program prac normalizacyjnych
5.4 Okreslic przedmiot PN/PDN

TAK MIE TAK NIE
Bezpieczenstwo, zdrowie,ochrona [0 [  Regulowanie o o
Srodowiska, oszczednosc energii réznorodnosci
Dane techniczne, funkcjonalnosc, O O Interfejs, zamiennosé O O

6.3

Normy i inne dokumenty stanowiace podstawe opracowania
‘Wykaz norm i innych dokumentow {podac numery referencyjne i tytuty )

Czy ktarykolwisk z aspektow wymienionychw punkcie 5.2 jest ujety w:
TAK MNIE

Normach Misdzynarodowych®* [ o 2}

Innych dokumentach B B

normalizacyjmych *

*Jesli ,TAKY, podaé opis:

TAK HNIE
Mormachinnych [ O
krajow*

Ktare aspekty wymienione w 5.2 powinny by ¢ uwzalednione w PN/PDN jako
szczegolniewazne dlazgtaszajacego i dlaczego?

Czy sa inne dokumenty z tego samego zakresu, ktorych wymagania powinny byc
uwzglednione podczas opracowywania PN/PDN?

TAKO MED
Jesli TAK', podac szczegohy:

£2z4 | Wyrazy: 763 |g_{a
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Q—pE—Fdi_ﬁ.r.Foc [Tryb zgodnosci] - Microsoft Word uzytek niekomercyjny

Uktad strony

Odwotania Korespondencja Recenzja ‘Widok Dodatki

FORMOLARE
KARTA NOWEGO TEMATU (KNT) R2-P3-FO1
0 ZUE 4-07-04 2 ::E|-'_-": 014
8 Wykaz jednostek (Srodowisk) potwierdzajgeych zainteresowanie opracowaniem
i stosowaniem PN/PDN
Pisma zainferesowanych jednostek (Srodowisk) zafgozyd do KNT [feil 55 dostepns)
9 Wykaz matych i srednich przedsiebiorstw zainteresowanych opracowaniem
i stosowaniem PN/PDN
10 Wph'w na srodowisko
O Emisja do powietrza [ Zrzutlemisja do ziemilgleby
O Zrzutlemisja do wody O Substancie niebezpisczne/chemikalia
(= Zuzycieloszczedzanie energii & Straty ciepta
o Emisja/poziomy hataswzarzadzanie [O Zapachy
= Promieniowanie O ©Odpady
= Zuzycietwykorzystaniewody ]! Wykorzystaniezasobow
l:_l Zmiany klimatwadaptacja O Ekoprojektowanie
[_1 Ryzyko zwiazane z wypadkami/niewlasciwym uZyciem
O Zapobieganiezanieczyszczeniu O  Wptywna biordznorodnost
O Recyklinglzdatnos dlodzysk O  Powtdrneusycie
O Inne (sprecyzowac jakie)
11 Czy niezbedna jest wspaipraca z jednostkami spoza KT?
TAK O NIED
Jesli TAK® podacszczegoty:
12 Czy sa jakiekolwiek przepisy, ktore moga wplywac na postanowienia PN/PDN?
TAKD NIEDD
Jesdli TAK®, wymieni¢ przepisy:
13 Czy ktorykolwiek z prop ych aspektow wg 5.2 podlega inspekcji
panstwowej (kontroli, nadzorowi)?
TAK O NIE D NIEWIEM O
Jesli TAK', podacszczegody:
14 Czy wystapia jakiekolwiek sprzecznosci w zakresie ochrony patentowej?
TAKO NIED
Jesli TAK, podac szczegody:
15 Deklaracja finansowania prac i uczestnictwaw pracach
154 Zobowiazujg sie do uiszczenia optaty notyfikacyjnej, zgodnie z obowiazujacym
cennikiem PKN, na etapie opracowania KNT. Optata jest pobierana niezaleznie od
wyniku notyfikacji (dotyczy FN).

[ RN NI SO R SR I RO (s S S I e O ¢ G O G v - D 1|

KARTA NOWEGO TEMATU (KNT) R2-P3-FO1
SO OT4-07-04 BT :4 | 2n -4
T5.Z DeRlarujefinansowanie PITPOT Z00dN1E Z Wy perniong R
TAK D MED
16.3 Deklaruje uczestnictwo w opracowaniu PN/PDN:
TAKO MIE D
154  Jesli, TAK', podac osobgreprezentujaca zgtaszajacego propozycig noweago tematu
w opracowaniu PN/PON:
fimig § nazveisko, stanowisko, nrfelefonw. adres e-mail)
18,56 Deklaruje prowadzenieifinansowanie sekretariaty, jesli niszbedne bedzie powotanie
nowego KZ:
TAKO NIEO
(podpis cEoby Lpowainions) 45 representowania pedmisty) 4
e
{data, imig | nazwisko osoby upowsinione]}
16 Dokumentacja (zataczniki do KNT)
164 Przewidywanazawartosc PN/PON (konspektlubspis tresci lubwstepny projekt
roboczy).
16.2 Potwierdzenie dokonania o ptaty notyfikacyjngj (dotyczy PN).
16.3 Inne
17 Decyzja KT
171 Propozycja nowegotematu przyjeta O odrzucona O
17.2 Opracowaniewnioskudo CEN [ {dotyczy PN}
18 Decyzja Rady Sektorowej (dofyczy, jesli w zakresie zgiaszans] tematyki nie istnigje
KT/KZ)
18.4 Wniosek o powolanie K2 i
18.2 Propozycja nowsgotematu odrzucona 07
19 Decyzja Sektora WPN
Propozycja nowegotematu przyjeta O odrzucona OF
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Opracowanie PN wiasnej

Notyfikacja propozycji PN wiasnej
w normalizacyjnych organizacjach europejskich
(CEN i CENELEC)

750 zt + VAT (23 %) = 922,50 zt

Opftata notyfikacyjna jest pobierana z gory,
niezaleznie od wyniku notyfikacji

[cennik ustug PKN]
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Opracowanie PN wiasnej

Kalkulacja kosztéow [Z25/2014, Zatacznik nr 1]

Koszt opracowania normy wtasnej
KONW = WK x DN x SW

przy czym:

WK — wspotczynnik korekcji;

DN — przewidywana liczba stronic (fizycznych)
projektu koncowego, z doktadnoscia
do 5 stronic;

SW — stawka za opracowanie stronicy

rowna 250 zt.
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Opracowanie PN wiasnej

Przyktadowa kalkulacja kosztow

e Liczba stronic DN =15

e Wspotczynnik korekecji WK =1

e Stawka za opracowanie stronicy SW = 250 zt

1) Koszty bezposrednie (wartos¢ opracowania)

KONW = 15 x 250 = 3750 z{

2) Koszty posrednie (koszt umowy z PKN)

[3750 + VAT (23 %)] x 50 % = 2306 zt

33



Redagowanie PN wiasnej

[R2-P1] 5.3.1 Redagowanie PN wtasnej

Przy opracowywaniu PN wtasnej w zakresie struktury
i opracowywania redakcyjnego nalezy stosowac
Przepisy wewnetrzne CEN-CENELEC, Czes¢ 3: Reguty
dotyczace struktury i redagowania publikacji
CEN-CENELEC (polska wersja jezykowa).

Uktad elementow PN powinien byc¢ zgodny z ww.
Przepisami i Szablonami PKN.

Szablon: PNW.dot
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Opracowanie PN wiasnej
- etapy procedury

1. Zgtoszenie Karty Nowego Tematu z uzasadnieniem
i deklaracjg finansowania (opiniowanie w KT)

2. Uchwata KT odnosnie potrzeby opracowania PN

3. Notyfikacja w CEN/CENELEC

4. Zawarcie umowy - umowe PZ podpisuje
Zastepca Prezesa PKN

5. Reprezentant zamawiajgcego dostarcza
projekt roboczy PN i po uzgodnieniach w KT
dostarcza projekt do ankiety, a nastepnie
projekt do zatwierdzenia (koncowy)

6. W rozliczeniu umowy zamawiajacy otrzymu;e
egzemplarz normy
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