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	Klub POLLAB  - Sekcja 
	


___________________________________________________________________________________

SPRAWOZDANIE

Z BADAŃ BIEGŁOŚCI / PORÓWNAŃ MIĘDZYLABORATORYJNYCH 
TYTUŁ

	Data rozpoczęcia     
	…
	Data zakończenia 
	…


	Nr informacji
	


	Koordynator
	

	
	(imię, nazwisko)                    (podpis)

	Weryfikator  
	

	
	(imię, nazwisko)                    (podpis)

	Przewodniczący Sekcji    
	

	
	(imię, nazwisko)                    (podpis)


Miejscowość, data wydania sprawozdania 

Sprawozdanie wstępne / końcowe *

Sprawozdania z badań biegłości powinny być jasne i kompletne oraz zawierać dane obejmujące wyniki wszystkich uczestników, wraz ze wskazaniem ich indywidualnych rezultatów działania. Autoryzacja końcowego sprawozdania nie może być podzlecana.

UWAGA  Jeżeli wszystkie dane oryginalne nie mogą być przekazane uczestnikom, można im dostarczyć podsumowanie wyników, np. w postaci tabelarycznej lub w formie graficznej.

Sprawozdania powinny zawierać co następuje chyba, że jest to nieodpowiednie lub organizator badań biegłości ma ważne powody, aby tego nie czynić:

a)   nazwę i dane kontaktowe organizatora badania biegłości;

b)   nazwę i dane kontaktowe koordynatora;

c)   nazwisko (nazwiska), funkcja (funkcje) i podpis (podpisy) lub równoważne określenie osoby (osób) autoryzujących sprawozdanie;

d)   wskazanie działań, które były podzlecone przez organizatora badania biegłości;

e)   data wydania i status sprawozdania (np. wstępne, pośrednie lub końcowe);

f)    liczba stron i wyraźna identyfikacja końca sprawozdania;

g)   oświadczenie dotyczące stopnia poufności wyników;

h)   numer sprawozdania i jednoznaczna identyfikacja programu badania biegłości;

i)    dokładny opis wykorzystywanych obiektów badania biegłości, łącznie z niezbędnymi szczegółami dotyczącymi przygotowywania obiektów badania biegłości oraz oceny jednorodności i stabilności;

j)    wyniki uczestników;

k)   dane statystyczne oraz podsumowanie, łącznie z wartościami przypisanymi i zakresem akceptowalnych wyników oraz prezentacją graficzną;

l)    procedury stosowane do wyznaczania każdej wartości przypisanej;

m) szczegóły dotyczące spójności pomiarowej i niepewności pomiaru każdej wartości przypisanej;

n)   procedury wykorzystywane w celu wyznaczania odchylenia standardowego dla oceny biegłości lub inne kryteria oceny;

o)   wartości przypisane i zestawienia statystyczne dla metod badań/procedur stosowanych przez każdą grupę uczestników (jeżeli różne grupy uczestników używały różnych metod);

p)   komentarz organizatora badania biegłości i doradców technicznych, dotyczący rezultatów działania uczestników;

q)   informacja o projekcie i wdrożeniu programu badania biegłości;

r)    procedury wykorzystywane do statystycznej analizy danych;

s)   wskazówki dotyczące interpretacji analizy statystycznej;

t)    komentarze i zalecenia, wynikające z rezultatów danej rundy badania biegłości.

